
  

РЕСПУБЛИКА АЛТАЙ 

ЧЕМАЛЬСКИЙ РАЙОН 

Сельская администрация 

Бешпельтирского сельского 

поселения 

 АЛТАЙ РЕСПУБЛИКА 

ЧАМАЛ АЙМАКТАГЫ 

Бешпельтир Jурттын 

администрациязы 

   

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                       JОП 
 

 

от «14» июня  2024 г. №34 

с. Бешпельтир 

 

О внесении изменений в Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом  Министерства регионального 

развития Республики Алтай от 20.12.2018 № 630-Д «О некоторых вопросах реализации Закона 

Республики Алтай от 3 октября 2018 года N 59-РЗ "О порядке ведения органами местного 

самоуправления в Республике Алтай учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, определения общей площади 

предоставляемого жилого помещения и признании утратившими силу. некоторых 

законодательных актов Республики Алтай», Уставом МО «Бешпельтирское сельское 

поселение» Республики Алтай, сельская администрация Бешпельтирского сельского поселения, 

администрация Бешпельтирского сельского поселения п о с т а н о в л я е т: 

 

1. Внести следующие изменения в Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях», утвержденный постановлением администрации Бешпельтирского сельского 

поселения от 28 апреля 2022 г.  №25: 

 

 

1.1. Главу 7. изложить в следующей редакции:: 

«30 рабочих дней со дня предоставления заявления и документов, указанных в Главе 9 

настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в 

администрацию. В случае представления гражданином заявления через многофункциональный 

центр срок принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется 

со дня передачи многофункциональным центром заявления в администрацию»; 

 

 

1.2. Главу 9 изложить в следующей редакции: 

«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно. 

1) С заявлением представляются следующие документы:  



а) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, 

занимаемым гражданином и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении 

жилого помещения);  

б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и 

всех членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимого имущества за 

пять лет, предшествующие дню обращения гражданина с заявлением.  

в) копии паспорта заявителя и членов его семьи (при наличии),  копию (копии) 

свидетельства о рождении детей заявителя, не достигших четырнадцатилетнего возраста, либо 

иные документы удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (при наличии).  

1.1) Для граждан, признанных в установленном порядке малоимущими: решение органа 

местного самоуправления в Республике Алтай о признании гражданина малоимущим, принятое 

в соответствии с Законом Республики Алтай от 17 октября 2006 года № 69-РЗ «О порядке 

определения размера дохода и стоимости имущества граждан в целях признания их 

малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда».  

1.2) Для граждан, проживающих в жилых помещениях, признанных в установленном 

порядке непригодными для проживания: решение органа, осуществляющего признание в 

установленном абзацем вторым пункта 49 постановления Правительства Российской 

Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» порядке жилого помещения 

непригодным для проживания граждан.  

1.3) Для граждан, член семьи которых страдает заболеванием, отнесенным к Перечню 

тяжелых форм заболеваний в установленном порядке: справку медицинского учреждения о 

наличии у члена семьи гражданина заболевания, отнесенного к Перечню тяжелых форм 

заболеваний, утвержденному в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса 

Российской Федерации.  

1.4) Для граждан, являющихся одинокими матерями (одинокими отцами) копия 

свидетельства о рождении ребенка (детей), не достигшего (достигших) возраста 18 лет; справка 

профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего 

образования об обучении ребенка по очной форме обучения, в случае, если ребенок достиг 

возраста 18 лет, но не более чем до достижения им возраста 23 лет.  

1.5) Для граждан, признанных многодетными: копии свидетельств о рождении детей, не 

достигших возраста 18 лет; справка профессиональной образовательной организации или 

образовательной организации высшего образования об обучении ребенка по очной форме 

обучения, в случае, если ребенок достиг возраста 18 лет, но не более чем до достижения им 

возраста 23 лет.  

1.6) Для граждан, являющихся работниками государственных организаций образования, 

медицинских организаций, организаций социального обслуживания граждан, учреждений 

культуры, физической культуры и спорта, правоохранительных органов, финансируемых из 

республиканского бюджета Республики Алтай: копию заверенной работодателем трудовой 

книжки, либо сведения о трудовой деятельности и трудовом стаже в формате электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.  

1.7) Для граждан, завоевавших звание чемпионов и (или) призеров Олимпийских, 

Сурдолимпийских, Параолимпийских игр, чемпионов мира, чемпионов Европы, Азии и России, 

и (или) награжденных государственными наградами Российской Федерации и (или) Республики 



Алтай за заслуги в области физической культуры и спорта, копии документов, 

подтверждающих звание чемпионов и (или) призеров Олимпийских, Сурдолимпийских, 

Параолимпийских игр, чемпионов мира, чемпионов Европы, Азии и России, и (или) 

награждения государственными наградами Российской Федерации и (или) Республики Алтай за 

заслуги в области физической культуры и спорта.  

1.8) Для граждан, имеющих почетные звания Российской Федерации и (или) Республики 

Алтай, копии документов, подтверждающих присвоение почетного звания Российской 

Федерации и (или) Республики Алтай. 

2. Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений, 

поданных их законными представителями.  

3. Документы, указанные в подпункте «а» пункта 1, пунктах 1.4 – 1.8, пункте 2 данной 

Главы  предоставляются гражданином самостоятельно вместе с подаваемым заявлением. Копии 

всех прилагаемых к заявлению документов представляются с подлинниками, которые после 

проведения сверки возвращаются заявителю.  

4. Получение документов, указанных в подпунктах «б» пункта 1, пунктах 1.1, 1.2 данной 

Главы осуществляется органом, осуществляющим ведение учета в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия путем направления межведомственных запросов в 

соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ. 

5. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя 

может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 

в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих 

муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных 

технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года 

N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации". 

Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и 

документы, указанные в Главе 9  настоящего административного регламента, одним из 

следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с 

законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), 

уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 

4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации; 

5) через многофункциональный центр  предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем: 

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных 

должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или 

должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших 

подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного 

документа он должен быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя); 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 



3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений; 

4) документы не должны быть исполнены карандашом; 

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.»;  

 

 

1.3. Главу 10  изложить в следующей редакции: 

«Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от 

заявителей или их представителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных 

услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 

частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 Статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 

документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной 

инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-

ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 



г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, 

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную 

услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 

на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.». 

 

 

1.4. Главу 20  изложить в следующей редакции: 

«Глава 20. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

прием и регистрация заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся; 

формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

принятие решения о постановке на учет в качестве нуждающихся или об отказе в 

постановке на учет в качестве нуждающихся; 

выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием и регистрация заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся  

 

Основанием начала административной процедуры является поступление в 

Администрацию Бешпельтирского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган) 

заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес Уполномоченного 

органа или представленного заявителем лично в Уполномоченный орган, - специалист 

Уполномоченного органа; 

за прием и регистрацию заявления, поступившего в адрес Уполномоченного орган, 

посредством Федерального и Регионального порталов, - специалист Уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги. 



Содержание административных действий, входящих в состав административной 

процедуры: специалист Уполномоченного органа принимает и регистрирует заявление о 

постановке на учет в Книге регистрации заявлений граждан, подготавливает и выдает расписку 

о получении документов с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием 

перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 

Книга регистрации заявлений граждан ведется на бумажном носителе. 

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления о постановке на учет 

является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен 

превышать 1 рабочий день; 

при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное 

заявление о постановке на учет и выдача заявителю расписки о получении документов. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт 

регистрации заявления о постановке на учет фиксируется в Книге регистрации заявлений 

граждан. 

В случае подачи заявителем заявления и документов через МФЦ последний 

обеспечивает ее передачу в Уполномоченный орган, в порядке и сроки, которые установлены 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, но не позднее 

следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи 

заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в 

Уполномоченный орган. 

 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является поступление 

зарегистрированного заявления о постановке на учет и прилагаемых к нему документов к 

специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной 

услуги. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист 

Уполномоченного органа, ответственный за осуществление межведомственного 

информационного взаимодействия. 

Содержание административных действий, входящих в состав административной 

процедуры: 

формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок 

выполнения административного действия – в течение 15 рабочих дней с момента приема и 

регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

получение ответов на межведомственные запросы (продолжительность и (или) 

максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней со дня 

поступления межведомственного запроса в органы, предоставляющие документ и 

информацию). 

Критерием принятия решения о формированиии направлении межведомственных 

запросов является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной 



услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, и отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных Главой 9 

настоящего Административного регламента. 

Результатом выполнения административной процедуры являются полученные в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия документы (сведения), необходимые 

для предоставления муниципальной услуги. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: ответы на 

межведомственные запросы регистрируются в Книге регистраций входящей корреспонденции. 

 

Принятие решения о постановке на учет в качестве нуждающихся или об отказе в 

постановке на учет в качестве нуждающихся 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

поступившее заявление о постановке на учет и иных представленных или полученных по 

межведомственным запросам документов. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административного 

действия, входящего в состав административной процедуры: 

за рассмотрение и оформление документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги- специалист Уполномоченного органа; 

за подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги – должностное лицо Уполномоченного органа либо лицо, его замещающее; 

за регистрацию документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги – специалист Уполномоченного органа. 

Специалист проводит экспертизу заявления о постановке на учет и иных 

представленных или полученных по межведомственным запросам в соответствии с пунктом 

Главой 9 настоящего Административного регламента документов, с целью признания заявителя 

и членов его семьи нуждающимися в жилых помещениях и малоимущими. 

Нуждающимися в улучшении жилищных условий являются граждане, обеспеченные 

общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы, 

установленной нормативно правовыми актами Уполномоченного органа, а также граждане 

признанные нуждающимися в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 

Жилищного кодекса Российской Федерации. 

Малоимущими гражданами являются граждане, нуждающиеся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда, с 

учетом размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего 

гражданина), и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи (одиноко 

проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению. 

Специалист Уполномоченного органа при проверке документов определяет факт 

отнесения заявителя и членов его семьи к категории нуждающихся в жилых помещениях и 

малоимущих. 

В случае если по результатам проведенной экспертизы представленных заявителем 

документов установлено, что заявитель и члены его семьи относятся к категории нуждающихся 

и (или) являются малоимущими, специалист Уполномоченного органа готовит проект решения 

о принятии заявителя на учет в качестве нуждающихся. 

В случае если заявитель и члены его семьи не относятся к категории нуждающихся и 

(или) не являются малоимущими, и (или) в случае наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных Главой 12 настоящего 



Административного регламента, специалист Уполномоченного органа, готовит проект решения 

об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся. 

Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги является: 

наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в Главе 11 настоящего Административного регламента; 

принятое решение об отнесении заявителя к категории нуждающихся и (или) 

малоимущих. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 рабочих 

дней. 

Проект решения о постановке или об отказе в постановке на учет в качестве 

нуждающихся вместе с комплектом документов заявителя передается специалисту 

Уполномоченного органа либо лицу, его замещающему, для принятия решения и подписания. 

Максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 3 рабочих 

дней. 

Подписанное должностным лицом уполномоченного органа либо лицом, его 

замещающим, решение передаѐтся специалисту для регистрации и направления заявителю. 

Результат выполнения административной процедуры: 

подписанное должностным лицом либо лицом, его замещающим, решение о постановке 

заявителя на учет; 

подписанное должностным лицом либо лицом, его замещающим, решение об отказе в 

постановке заявителя на учет. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

на основании решения Уполномоченного органа о постановке заявителя на учет 

заводится учетное дело. Сведения о принятых на учет заявителях включаются в Книгу учета 

граждан, нуждающихся в жилых помещениях. 

Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге регистрации 

заявлений граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

 

Выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление 

зарегистрированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, к специалисту Уполномоченного органа. 

Критерием принятия решения являются оформленные документы, являющиеся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) 

заявителю решения о постановке на учет или об отказе в постановке на учет в качестве 

нуждающегося. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня 

принятия решения о постановке на учет. 

Решение об отказе в постановке на учет выдается или направляется гражданину, 

подавшему соответствующее заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия 

такого решения. 

В случае отказа в принятии на учет заявителю под расписку возвращается заявление о 

принятии на учет и соответствующие документы с указанием конкретных причин возврата, о 

чем делается соответствующая запись в Книге регистрации заявлений граждан. 



Способ фиксации результата административной процедуры подтверждается отметкой в 

Книге регистрации заявлений граждан.». 

 

 

1.5. Приложение №1 признать утратившим силу. 

 

 

2. Настоящее постановление обнародовать на информационном стенде Бешпельтирского 

сельского поселения и разместить на официальном сайте администрации Бешпельтирского 

сельского поселения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 

обнародования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава    администрации  

Бешпельтирского сельского поселения                                                                       Е.А. Татанакова 


